Ponctuation : règles de disposition des espaces

Signe
Nom du signe de ponctuation
Avant
Après
Exemples

,
virgule
pas d'espace
espace
Le chat, le chien, le loup

.
point
pas d'espace
espace
Il lit. Il écrit.

...
points de suspension
pas d'espace
espace
Il lit... Il écrit...

:
deux points
espace insécable
espace
Il mélange les ingrédients : farine, beurre, lait.

;
point virgule
espace insécable
espace
On l'invita ; il entra.

!
point d'exclamation
espace insécable
espace
Holà ! Attention !

?
point d'interrogation
espace insécable
espace
Qui ? quoi ? Comment ?

'
apostrophe
pas d'espace
pas d'espace
C'est lui. Je l'ai vu. J'y vais.

(
parenthèse ouvrante
espace
pas d'espace
Une (ou plusieurs) personne(s) semble(nt) venue(s) ici.

)
parenthèse fermante
pas d'espace
espace

( exception dans certains cas

[
crochet ouvrant
espace
pas d'espace
Une [ou plusieurs] personne[s] semble[nt] venue[s] ici. 

]
crochet fermant
pas d'espace
espace

( exception dans certains cas

«
guillemet ouvrant
espace
espace insécable
Les « quoique » sont toujours des « parce que » méconnus.

»
guillemet fermant
espace insécable
espace


-
trait d'union
pas d'espace
pas d'espace
As-tu visité Aix-les-Bains lundi après-midi ?

-
tiret d'énumération
souvent, retrait de paragraphe
espace
- le chat

- le chien

L'espace insécable (sur Winword : touches Ctrl + Maj + Espace) permet d'éviter le rejet d'un signe de ponctuation en début de ligne.

Si on ne met pas d'espace insécable, il peut y avoir coupure entre un mot et le signe qui le suit. Par exemple : Où sont les gâteaux au chocolat 

?

Le passage à la ligne du signe de ponctuation n'est pas du meilleur effet. En utilisant l'espace insécable, " chocolat ?" est considéré comme un seul mot et restera donc placé sur une même ligne.

On placera également l'espace insécable dans un nombre tel que 34 000, afin que 34 et 000 reste sur une même ligne.
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